MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL

DIRETORIA DE CIVIS, INATIVOS, PENSIONISTAS E ASSISTENCIA SOCIAL

PORTARIA N2279-DGP, DE 3 DE DEZEMBRO DE 2013.

Aprova as Normas Técnicas n® 4 - Servidor Civil -
Cadastro e Movimentag¢do, da Diretoria de Civis,
Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social (EB30-
50.004).

O CHEFE DO DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL, no uso da competéncia que
lhe confere o art. 44, das Instru¢des Gerais para as Publicacdes Padronizadas do Exército (EB10-IG-01-
002), 1% Edi¢ao, 2011, aprovadas pela Portaria do Comandante do Exército n® 770, de 7 de dezembro de
2011, e de acordo com o inciso II, do art. 42, do Regulamento do Departamento-Geral do Pessoal (R-156),
aprovado pela Portaria do Comandante do Exército n® 217, de 22 de abril de 2009, resolve:

Art. 12 Aprovar as Normas Técnicas n® 4 - Servidor Civil - Cadastro e Movimentacdo, da
Diretoria de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social (EB30-N-50.004), que com esta baixa.

Art. 22 Estabelecer que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacgao.

Art. 32 Revogar o 42 Volume - Secdo de Pessoal Civil - Cadastro e Movimentacao, previsto
na Portaria do Chefe do Departamento-Geral do Pessoal n® 031, de 28 de fevereiro de 2011.
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Normas Técnicas
DCIPAS

NUMERO 04

SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTACAO

Assuntos
I- Remocao
II- Cessao
Il - | Exercicio Provisério para acompanhar o Conjuge ou Companheiro
IV - | Redistribuicdo de Servidor
V- Averbacgao de Tempo de Servigco
VI- | Frequéncia
VII- | Reversdo
VIII - | Reintegracdo
IX - | Readaptacao
Modelos
1 - | Requerimento de Remocdo a Pedido
2 - | Informagao do Requerimento de Remocgao a Pedido
3 - | Requerimento de Exercicio Provisério para acompanhar o Conjuge ou Companheiro
4 Informacdo do Requerimento de Exercicio Provisério para acompanhar o CoOnjuge ou
Companheiro
5 - | Requerimento de Reversao
6 - | Informacgdo do Requerimento de Reversao
7 - | Requerimento de Reintegracao
8 - | Informagdo do Requerimento de Reintegracao
9 - | Requerimento de Readaptacao
10 - | Informagdao do Requerimento de Readaptagdo
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NT-DCIPAS/SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTACAO
ASSUNTO I - REMOCAO DE SERVIDOR

1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
- - . o DOU n® 237,
Lein28.112 - Art. 36. Regula a remogdo de servidor publico. 11DEZ1990 de 12 DEZ 1990
- . ~ - DOU n® 240,
Lei n29.527. D4 nova redacgdo ao art. 36, da Lei n®8.112. 10 DEZ 1997 de 11 DEZ 1997

2. DOCUMENTOS DO PROCESSO

Responsavel pelo
Documento Fornecimento/Elaboracio Modelo
Capa do Processo. oM -
Requerimento. Servidor n° 1
Ata de inspeg¢do de saide (quando por motivo de satde). JISG
Documento comprobatério de deslocamento do conjuge/certiddo de
casamento ou declaracdo de unido estdvel (quando para acompanhar o . -
A Servidor
conjuge).
Informacédo do requerimento. oM n22

3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

(a) Remocao a pedido

Orgao

Providéncias

OM

Receber o requerimento do interessado.

Elaborar a informacao do requerimento.

Organizar o processo.

Encaminhar o processo de remog¢do a RM da érea.

RM

Emitir parecer, conferir o processo e remeté-lo a DCIPAS.
Quando por motivo de saide do servidor, conjuge, companheiro ou dependente, remeté-lo a
DCIPAS, via Diretoria de Satide, para homologacdo do Parecer Técnico.

DCIPAS

Definir a OM onde o servidor ficara lotado.

Expedir portaria de remog¢ao ou despacho de indeferimento.

Publicar a portaria ou o despacho no Bol/DGP.

Informar a OM de origem sobre a remogao.

Informar a OM de destino sobre a remogao.

OM de origem

Informar a DCIPAS a data do desligamento do servidor.

OM de destino

Informar a DCIPAS data de apresentacio do servidor.

DCIPAS

Atualizar o cadastro.

Arquivar o processo de remocao.

(b) Remocao de oficio

Orgao

Providéncias

OM de destino

Solicitar parecer a OM de origem.

Encaminhar o processo de remog¢do a RM.
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Orgao Providéncias

RM Emitir parecer, conferir o processo e remeté-lo a DCIPAS.

Expedir portaria de remog¢do ou negar o pedido.

Publicar portaria no Bol/DGP.

DCIPAS Informar & OM de origem sobre a remocao.
Informar 2 OM de destino sobre a remocao.
OM de origem Informar a DCIPAS a data do desligamento do servidor.

OM de destino Informar a DCIPAS a data de apresentacdo do servidor.

Atualizar cadastro.

DCIPAS . ~
Arquivar o processo de remocao.

4. QUADRO RESUMO DOS FUNDAMENTOS

Amparo Legal Forma e Exigéncia

Observacoes

Interesse da administragdo.

Remocio de oficio Lei n® | Solicitagdo da OM de destino e parecer favordvel da OM de
8.112/90 - Art. 36, Inciso | origem.

L Exigéncia de vaga no QLPC da OM de destino.

Parecer favordvel do Comando da RM de origem.

No caso da remogdo importar em
mudanca de sede devera ser
informado pelo Comando da RM de
origem o valor da ajuda de custo e do
transporte e bagagem.

Pedido do servidor (requerimento).

Remocio a pedido Lei n® | Critério da administracdo.

8.112/90 - Art. 36, Inciso | Existéncia de vaga no QLPC da OM de destino.

IL. Parecer favordvel da OM e do Comando da RM de origem e
da OM de destino.

Pedido do servidor (requerimento).

Documento comprobatério de deslocamento do conjuge,
certidio de casamento ou declaracdo de unido estdvel e
Remocdo a pedido Lei n®| certidao de nascimento dos filhos.

8.112/90 - Art. 36, Inciso | Existéncia de atividade compativel com atribuicdes do
III, Alineas a, b e c. servidor na OM de destino.

Existéncia de vaga no QLPC da OM de destino.

Por motivo de satde do servidor, conjuge companheiro ou
dependente.

5. PRESCRICOES DIVERSAS

(a) Ao servidor removido para outro municipio serd concedido transito, sendo, no minimo, 10 dias e, no
maximo, 30 dias, contados da publicac¢do do ato no Boletim Interno da OM.

(b)O prazo de transito serd definido pelo Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social no

ato que conceder a remocao.

(c)Na hipétese de o servidor encontrar-se de licengca ou afastado legalmente, o prazo de transito serd

contado a partir do término do impedimento.

(d)E facultado ao servidor declinar do prazo de transito.

(e)O servidor podera solicitar remog¢ao a pedido para OM de outra Guarnicdo, independente do interesse
da administrag¢do, para acompanhar o conjuge ou companheiro, também servidor publico civil ou militar,
de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, desde que haja

atividade compativel com suas atribuicdes.
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(f) Podera ocorrer remocao a pedido para outra localidade, independente do interesse da administragao,
por motivo de saide do servidor, conjuge, companheiro ou dependente que viva as suas expensas €
conste do seu assentamento funcional, condicionada a comprovacao por junta médica oficial.

(g)O servidor solicitard remog¢ao para a Guarnicao cabendo a DCIPAS definir onde o servidor ficara

lotado.

(h) Capa do Processo: No item “Processo n®”, lancar o niimero tnico de processos (NUP), conforme
previsto na Portaria Normativa n® 1.068/MD, de 8 SET 05.

NT-DCIPAS/SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTACAO

ASSUNTO II - CESSAO DE SERVIDOR

1. LEGISLACAO BASICA

Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao

- . . . . . DOU n® 133,
Lein®4.737 - Art. 365. Dispde sobre a obrigatoriedade do servigo eleitoral. 15 JUL 1965 de 19 JUL 1965

o Dispde sobre a requisi¢cdo de servidores publicos para a DOU n® 107,
Lei n?6.999. Justica Eleitoral. TIUNI982 | 40 g JUN 1982

Dispde sobre cessdo de servidores para outro 6rgao ou DOU ne 237

Lein®8.112 - Art. 93. entidade dos poderes da unido, dos estados, ou do Distrito |11 DEZ 1990 ¢
. de 12 DEZ 1990

Federal e dos municipios.

o N - DOU n® 240,
Lei n® 9.527 Altera a redacdo do Art 93 da Lei n°® 8.112/90 10 DEZ 1997 de 11 DEZ 1997
- - - DOU n2 246,
Lein® 8.270 - Art. 22. Altera a redacdo do art. 93, da Lei n 8.112/90. 17 DEZ 1991 de 19 DEZ 1991

Lei complementar n® 73 - . e . DOU n® 29,
At A7, Dispde sobre requisi¢do de servidores para a AGU. 10 FEV 1993 de 11 FEV 1993
- o . N A - DOU n® 54,
Lein29.007 - Art. 22 Dispde sobre requisi¢do para a Presidéncia da Republica. |17 MAR 1995 de 20 MAR 1995

Oficio-Circular n® 32 | Disciplina os procedimentos para prorrogacdo de cessdao

SRH/MP. para outro poder da Unido. 29 DEZ 2000 )
Regulamenta o art. 93, da Lei n2 8.112/90, que dispdem

o sobre a cessdo de servidores de 6rgdos e entidades da DOU n® 236,

Decreto n°4.050. administracdo publica federal, direta, autdrquica e 12 DEZ 01 de 13 DEZ 01
fundacional.

Oficio-Circular n2 69 | Dirimir ddvidas quanto a aplicacdo do disposto no 21 DEZ 01 i

SRH/MP. Decreto n2 4.050/01.

2. DOCUMENTOS DO PROCESSO

Documento

Responsivel pelo Fornecimento/Elaboracio

Solicitagdo de cessdo/requisicdo de servidor para a
Presidéncia da Republica, Ministérios e seus Orgdos
vinculados.

Ministro de Estado ou titular de Secretaria da Presidéncia da
Republica ou de entidade interessada na colaborag@o do servidor.

Solicitagdo de cessdo/requisi¢do para outro Poder,
Estado, Distrito Federal ou Municipios.

Dirigente maximo do 6rgdo de outro Poder, do Estado, do
Distrito Federal e do Municipio interessado na colaboracdo do
servidor.
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3.

TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

Orgao Providéncias Observacgoes

Quando ocorrer no dmbito do Poder Executivo, a solicitagdo
deverd ser encaminhada ao Sr Ministro da Defesa pelo
Ministro de Estado ou titular de Secretaria da Presidéncia da
Republica do 6rgdo ou entidade interessado na colaboracio do
servidor. -

Orgdo Quando ocorrer para 6rgdo de outro poder, dos Estados, do
Distrito Federal, ou dos Municipios a solicitacdo devera ser
encaminhada ao Sr Ministro da Defesa pelo dirigente maximo
do 6rgdo de poder, dos Estados, Distrito Federal ou dos
Municipios interessados na colaboracio do servidor.

Ministério da Defesa -

Encaminhar processo a DCIPAS para as providéncias

necessarias.
DCIPAS Restltulr/ao Ministério da Defesa, com parecer favoravel ou i
desfavoravel.
Caso receba pedido desta natureza,
restituir os pedidos de cessdo
Publicado o ato de cessdo, o servidor deverd ser apresentado .recebldos de Qrgaos~ exter/nos,
OM ao 6rgdo cessiondrio pelo dirigente de sua OM de lotagdo informando que solicitagdo deverd ser
g p g §40- enviada ao Sr Ministro da Defesa, a
quem compete decidir sobre esse
assunto.
4. PRESCRICOES DIVERSAS
a. Cessdo € o afastamento do servidor de seu 6rgao de origem (cedente) para ter exercicio em outro 6rgao ou

entidade dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios (entidade cessiondria),
mantendo-se vinculado, para todos os efeitos, a seu 6rgao de origem, onde continuard lotado, ocupando
seu cargo efetivo.

. S3o consideradas irrecusaveis cessoes e requisicdes para:

1) os 6rgaos integrantes da Presidéncia da Republica;
2) a Justica Eleitoral; e
3) o Ministério da Defesa.

. Sdo consideradas de caréter facultativo as cessdes para o exercicio de cargo em comissdo ou fungio de

confianca para ter exercicio em outro 6rgao ou entidade dos poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio
da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

. O 6nus da remuneracao serd do 6rgdo ou entidade cessiondria, no caso de cessdo para 6rgaos ou entidades

dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, mantido o 6nus para o cedente nos demais casos.

. Mediante autorizacdo expressa do Presidente da Republica, o servidor do Poder Executivo poderd ter

exercicio em outro 6rgdo da administracdo federal direta que ndo tenha quadro préprio de pessoal, para
fim determinado e a prazo certo.

f. O servidor em estagio probatério somente podera ser cedido a outro 6rgio ou entidade para ocupar cargos

de Natureza Especial, cargos de provimento em comissdo do grupo-dire¢do e assessoramento superiores -
DAS, de niveis 6, 5 e 4, ou equivalentes.

. Sao competentes para expedir o ato de cessdo:

1) O Ministro da Defesa quando se tratar de cessao para outros 6rgaos do Poder Executivo Federal.
2) O Secretario de Recursos Humanos do MP, quando ocorrer a cessao para outros 6rgaos de outro poder
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, ficando condicionada a anuéncia do DGP.

8-

Separata ao Boletim do Exército n® 52, de 27 de dezembro de 2013.




h. As requisi¢des para os cartdrios eleitorais deverdo recair em servidor lotado em drea de jurisdi¢do do
respectivo Juizo Eleitoral, salvo em casos especiais, a critério do Tribunal Superior Eleitoral. As
requisicoes serdo feitas pelo prazo de um ano, prorrogavel, e ndo excederdao a um servidor, por dez mil
ou fragcdo superior a cinco mil eleitores inscritos na zona eleitoral, admitindo-se a requisicio de um
servidor independentemente dessa propor¢ao.

1. No caso de acimulo ocasional de servigo na zona eleitoral poderdo ser requisitados outros servidores
pelo prazo maximo e improrrogavel de seis meses, findo o qual o servidor serd desligado
automaticamente da justica eleitoral, retornando a sua OM de origem. Neste caso, somente apds
decorrido um ano, podera haver nova requisi¢cdo do mesmo servidor.

J- As requisi¢des para as secretarias dos tribunais eleitorais serdo feitas por prazo certo, ndo excedente de
um ano, findo o qual o servidor serd desligado automaticamente da Secretaria retornando a sua OM de
origem. Também, neste caso, apds decorrido um ano podera haver nova requisi¢do do mesmo servidor.

NT-DCIPAS/SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTACAO
ASSUNTO III - EXERCICIO PROVISORIO PARA ACOMPANHAR O CONJUGE OU

COMPANHEIRO
1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
o o Exercicio provisério para acompanhar o conjuge ou DOU n? 237,
Lein®8.112 - Art. 84, § 2°. companheiro. 11 DEZ 1990 de 12 DEZ 1990
.o D4 nova redagdo ao art. 84, § 2% da Lei n® DOU n® 240,
Lein9.527, 8.112/90, 10DEZ 1997 41| DEZ 1997
o Delega Competéncia aos 6rgdos para praticar os DOU n® 134,
Portaria n® 1.166. atos de exercicio provisorio. 11 JUL 2012 de 12 JUL 2012
. - . o Dispde sobre regras e procedimentos a serem DOU n® 134,
Orientagdo Normativa n? 5. adotados para efetivacdo do exercicio provisoério. 11 JUL 2012 de 12 JUL 2012
2. DOCUMENTOS DO PROCESSO
Responsavel pelo
Documento Fornecimento/Elaboracao Modelo
Capa do Processo. OM -
Requerimento. Servidor n%3
Informacao. OM n24
Certiddo de casamento ou declaracdo de unido estdvel firmada em
cartorio, ambos com data anterior ao deslocamento.
Comprovante de deslocamento do conjuge ou companheiro.
Concorde da coordenacdo de recursos humanos do érgdo de destino, Servidor -
bem como, andlise atestando a compatibilidade entre as atividades a
serem exercidas com aquelas afetas ao cargo efetivo.
Comprovante de ser o conjuge ou companheiro servidor piblico para o
exercicio provisorio.
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3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

Orgao Providéncias

Receber o requerimento do interessado.

Anexar os documentos necessdrios para o exercicio provisorio.
oM Elaborar a informacao do requerimento.

Organizar o processo.

Encaminhar o processo de exercicio provisério a RM de destino.

RM Encaminhar o processo a DCIPAS se atendido as prescri¢des legais.

Analisar o processo, emitir parecer e encaminhar ao Ministério da Defesa para efetivacio do ato.

DCIPAS Informar a OM de lotagdo do servidor o DOU que publicou o exercicio provisdrio.
Expedir portaria de lotagdo do servidor na RM da drea ou OM mais préxima do exercicio provisério, para
fins de controle de alteracdes.
oM Apresentar o servidor ao 6rgao de destino.
Informar a DCIPAS a data do desligamento e apresentacio no 6rgio de destino.
DCIPAS Atualizar o cadastro.

4. PRESCRICOES DIVERSAS

a. No caso de deslocamento de servidor cujo conjuge ou companheiro também seja servidor publico, civil ou
militar, de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, podera
haver o exercicio provisério em Orgdo ou entidade da administracdo federal direta autdrquica ou
fundacional, desde que para o exercicio de atividade compativel com seu cargo.

b. Neste sentido, cabe ao servidor identificar, no local para onde foi deslocado o conjuge ou companheiro,
orgdo da administracdo federal, direta, autarquica, ou fundacional, onde podera prestar seus servigos.

c. O exercicio provisorio sé ocorrerd apds ser ouvido o dirigente da unidade central de recursos humanos do
6rgdo onde o servidor manifestou desejo de prestar servigos.

d. No exercicio provisério o servidor perceberd a remuneracao pelo 6érgio de origem.

e. O exercicio provisério somente serd concedido quando inexistir no local de deslocamento do conjuge,
OM onde o servidor possa exercer atividades compativeis com seu cargo.

f. O exercicio provisorio deverd ser efetivado somente em 6rgdos ou entidades da Administracdo Federal
direta, autdrquica ou fundacional.

g. O exercicio provisorio cessard, caso sobrevenha a desconstituicao da entidade familiar ou na hipétese de o
servidor deslocado retornar ao 6rgio de origem.

h. Capa do Processo: No item “Processo n®”, lancar o nimero tnico de processos (NUP), conforme prevé a
Portaria Normativa n2 1.068/MD, de 8 SET 05.
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NT-DCIP/SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTACAO
ASSUNTO IV - REDISTRIBUICAO DE SERVIDOR

1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
C o C . . DOU n2 237,
Lein®8.112 - Art. 37. | Regula a redistribuicio de servidor civil. 11 DEZ 1990 de 12 DEZ 1990

Disciplina os procedimentos relativos a redistribuicdo de
cargos efetivos ocupados ou vagos da administracio 14 ABR 2000 DOU n® 74,
publica federal direta, autdrquica e fundacional, no de 17 ABR 00
interesse da administragao.

Portaria n® 57-MP.

2. DOCUMENTOS DO PROCESSO

Responséavel pelo
Documento Fornecimento/Elaboracao Modelo
Oficio. Orgio -
Parecer da OM/RM. RM )
3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE
Orgio Providéncias
Orgio Encaminhar proposta de redistribui¢cdo ao Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social.
DCIPAS Solicitar parecer da OM de lotacdo através da RM.
Solicitar parecer da OM de lotacio.
RM Emitir parecer.
Informar a DCIPAS.
DCIPAS Havendo concordéncia, encaminhar ao Ministério da Defesa ou ndo havendo concordéancia devolver ao 6rgdo de
origem.

Ministério da

Ministro assina portaria.
Defesa P

Encaminhar ao Ministro do 6rgdo solicitante para assinatura e publicagdo no DOU.

DCIPAS Informar & OM de lotagdo o DOU que publicar o ato.

oM Informar DCIPAS a data do desligamento.
DCIPAS Excluir o servidor do cadastro.

4. PRESCRICOES DIVERSAS
a) A redistribui¢do dar-se-4 sempre no interesse da administragao publica.

b) A redistribuicdo de cargos ocupados ou vagos somente poderd ser efetivada, se houver, como
contrapartida a redistribuicdo de um cargo efetivo, ocupado ou vago, do mesmo nivel de
escolaridade.

c) O ato de redistribuicdo € assinado pelo Ministro de Estado, quando a redistribuicdo ocorrer no
ambito de um mesmo Ministério. Quando envolver Ministérios diferentes o ato € assinado pelos
respectivos Ministros.
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d)

A redistribui¢do ndo pode gerar aumento de remuneracao do servidor, ou seja, ndo pode gerar aumento
de despesa.

e) O cargo a ser redistribuido tem que ser compativel com a esséncia, complexidade e responsabilidade
relativa as atividades e as finalidades institucionais, € com os planos de cargos e saldrios do 6érgiao ou
entidade que ird recebé-lo.

f) O cargo redistribuido nao pode ser enquadrado em outro cargo de plano de carreira para o qual se
exige concurso publico especifico.

g) A publicagdo do ato de redistribuicdo implica no automético remanejamento do cargo efetivo e a
apresentacdo do servidor no 6rgdao ou entidade de destino, no prazo minimo de 10 (dez) dias e no
maximo de 30 (trinta) dias, quando o exercicio se der em outro Municipio (Art. 18, Lei n® 8.112/90).

h) A redistribuicdo que implicar mudanca de domicilio, o 6érgdo ou entidade a que o servidor passar a
pertencer custeard as consequentes despesas, observadas as normas pertinentes.

NT-DCIPAS/SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTA(;AO
ASSUNTOV - AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO
1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
: 11DEZ 1990 | DOV ™27
Lei n® 8.112 - ArtN. 100 a . o de 12 DEZ 1990
103, com a redagdo dada|Trata da contagem do tempo de servico publico federal. DOU o2 240

ela Lei n9.527. o= 24y,

P 10 DEZ 1997 de 11 DEZ 1997
o Tempo de servico estadual e municipal serd computado no DOU n® 157,
Lei n®6.936. ambito federal. I8 AGO 98 | 4 19 AGO 1981

Portaria Normativa Trata da contagem em dobro da licenga prémio por 16 MAR 01 DOU n® 54,
n® 1, SRH/MOG. assiduidade nio gozada para aposentadoria. de 19 MAR 01
i ici 4 DOU n2 108,
Parccer 0 549-DASP. :Fempo de servico estadual e municipal serd computado no 30 MAIO 1986
ambito federal. de 11 JUN 1986
Orientacdo Normativa n® |Trata de averbagdo de tempo de servigo publico dos 18 JAN 1991 DOU n® 13,
64-SAF. abrangidos pelo art. 243, da Lei n® 8.122/90. de 18 JAN 1991
i 3 iva n® DOU n2 2438,
Orientagdo Normativa n® 27 Trata da apurag@o do tempo de servico publico. 28 DEZ 1990
- SAF. de 28 DEZ 1990
ientaca i 6 MAR 1991 DOU n®44,
Orientagdo Normat1~va n; Tempo de servico retribuido mediante recibo ndo & de 6 MAR 1991
84-SAF, Formulagio  n® contado para nenhum efeito DOU n2 203
104-DASP. ’ n= ’
25 0UT 1971 de 25 OUT 1971
i 3 i ° DOU n2 100,
Orientacdo - Normativa  n Trata do tempo de servico em disponibilidade remunerada. | 27 MAIO 1991
109 - SASF. de 27 MAIO 1991
. . . DOU n2 127,
Instru¢do Normativa n® 08. | Trata das regras gerais para contagem do tempo de servico. | 6 JUL 1993
de 7 JUL 1993
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Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
Estabelece aplicacdo do § 5°, do art. 82, do Ato das DOU n2 208
Instru¢do Normativa n2 09. |Disposicdes Constitucionais Transitérias (servidores| 29 OUT 1993 ’
ot de 12 NOV 1993
anistiados).
~ . Trata da exclusdo do tempo de servico ficticio e demais DOU n2 80
II(l)strugao Normativa SEAP consideracdes a respeito da contagem do tempo de| 28 ABR 1999 i
n2 5. servi de 29 ABR 1999
Co.
Suspende a execucdo dos incisos I e II, do art. 72, da Lei
~ Federal n® 8.162, de 8 JAN 1991 e tornando 0
° > DOU n® 170,
E:;gglg 40 n 35 do Senado automaticamente sem efeito o inciso I, do art. 2°, 2 SET 1999
’ pardgrafo unico e o art. n® 4, da IN SEAP n® 5, de 28 de 3 SET 1999
ABR 1999.
Estabelece a contagem de tempo de servico para efeito
. ~ . o |de aposentadoria ao servidor que exerceu, no servigo DOU ne 223
(?;T;IS%?H Normativa - n publico, atividades insalubres, penosas e perigosas, 20 NOV 07 ’
submetido ao regime da CLT, até a edicdo da Lei n 2 de 21 NOV 07
8.112, de 11 DEZ 90.
2. DOCUMENTOS NECESSARIOS
Documento Responsavel pelo Fornecimento/Elaboracio
Certidao de Tempo de Servico (CTS). Interessado.

3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

Orgio Providéncias
Receber do interessado a CTS estadual ou municipal.
oM Encaminhar a CTS a DCIPAS, através da SRPC, atendidas as prescrigdes legais.
Conferir e averbar o tempo de servigo.
DCIPAS

Devolver a certiddo para que seja arquivada na pasta de assentamentos funcionais do servidor.

4. PRESCRICOES DIVERSAS

a. A apuracdo de tempo de servico € feita em dias. O nimero de dias serd convertido em anos,
considerando o ano como 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias (art. 101, Lei n® 8.112/90). O restante
de dias que ndo for suficiente para completar um ano ndo serd computado, para efeito de aposentadoria
e disponibilidade. O “arredondamento”, antes permitido foi suspenso em virtude da revogacdo do
pardgrafo Unico do citado artigo pela Lei n® 9.527/90.

b. Para contagem de tempo de servico de extranumerario/diarista, tarefeiro e diarista, o ano é considerado
como 300 (trezentos) dias e més de 25 (vinte e cinco) dias. A conversao do tempo de servigo € usado o
divisor 300, e os dias que ultrapassarem deverdo ser somados ao total de mensalista, parecer dado no
Proc. 2886081-TC.

c. As certiddes para apuragao de tempo de servico, dos servidores civis, serdo passadas a vista do registro
de frequéncia e da pasta de assentamentos.

d. Devem constar obrigatoriamente, com clareza e precisdo, na certiddo:
1) a data do inicio e do término do exercicio;
2) as faltas e seus motivos; e
3) os dias, ou periodos de afastamentos anuais em virtude de licengas e os motivos da concessao.
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e. Poderao ser aceitas cOpias fotostdticas ou xerograficas das Certiddes ou Certificados de Reservistas,
legiveis, sem rasuras e devidamente autenticadas.

f. A comprovacdo do tempo de servigo prestado em atividade privada far-se-4 por certiddao, pelo setor
competente do INSS ( Lei n® 6.226 de 14/07/75-contagem reciproca).

g. O tempo de servigco estadual e municipal, previsto em lei, somente produzird efeito apds averbado pela
SPC. Torna-se necessario o arquivamento da certiddao na pasta de assentamento do servidor para facilitar
na elaboracao do processo de aposentadoria em época oportuna.

h. O servidor que exerce cargo comissionado, sem vinculo com a administracdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional, fard jus ao computo desse tempo de servico para fins de aposentadoria
providenciaria (Lei n.2 8.647/93).

i. O tempo de servigo prestado na condic@o de cardter eventual, ndo caracteriza vinculos empregaticios (Art.
3, da CLT).

J- Nao se aplica o fator de conversdo na apuragdo do tempo de servigo publico federal, nem mesmo para o
professor (1,666) ou professora (1,20) que exerceu atividade alheia ao magistério (IN n® 08 - DOU, de 7
JUL 1993).

k. Admitida em caso de extravio comprovado dos assentamentos regulares e quando da ocorréncia de
incéndio ou calamidade publica, corroborada através de documentacdo subsididria. Indispensédvel a
anexacdao de certidao negativa expedida pelo 6rgdo competente, da qual constem as razdes que
justifiquem aquele meio de prova (Anexo IX, da Ata n2 05/76, publicada no DOU, de 18 FEV 1976, do
TCU).

1. As certiddoes do tempo de servico do INSS, de militar das Forcas Armadas e do servigo publico federal
deverdo ser arquivadas na pasta de assentamento do servidor para fins de andlise do processo de
aposentadoria na época oportuna.

m. E possivel a contagem reciproca de tempo de servico rural, para fins de aposentadoria Estatutaria,
mediante comprovacdo do recolhimento das contribui¢cdes previdencidrias, hd época da realizacdo da
atividade rural ou, mesmo a posteriori, de forma indenizada, nos termos do art. 96, inciso IV, da Lei n2
8.213/91 C/C com o art. 45, §§ 32 e 4°, da Lei n® 8.212/91 (Oficio-Circular n® 13 SRH/MP, de 6 AGO 07).

n. Para efeito da contagem do tempo de servico prestado sob condicdes insalubre, penosa e perigosa ou
atividades com Raios X e substancias radioativas serd considerado somente o periodo exercido até 12 de
dezembro de 1990, pelos servidores publicos anteriormente submetidos ao regime da Consolidagcao das
Leis do Trabalho CLT, alcancados pelo art. 243 da Lei n28.112, de 11 DEZ 1990.

0. A comprovagdo de tempo de servico ou de contribui¢do far-se-4 por meio de Certidao, emitida pelo
Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, quando se tratar de tempo prestado na iniciativa privada ou
pelos 6rgaos publicos, quando se tratar tempo de servigo publico, ainda que regido pela CLT.

p- As certidoes de tempo de servico ou de contribuicdo deverdo conter os elementos necessdrios a
inequivoca comprovacao do tempo, tais como:
1) discriminac¢do dos atos de nomeagao ou admissao, exoneracao ou dispensa;
2) indicacao dos meios e datas de publicagcdo dos atos; e
3) especificacdo do regime juridico de trabalho.
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g- Na apuracdo do tempo de servico ou de contribuicio ndo serd admitida averbac@o nas seguintes

situacoes:

1) tempo decorrente de Justificacdo Judicial, sem prova documental ou elementos de convic¢ao;

2) tempo prestado na condicdo de monitor, horista e bolsista;

3) tempo decorrente de Declara¢do, sem comprovacao de vinculo empregaticio, por meio de Certidao
emitida por 6rgdo competente; e

4) tempo prestado sob fundamento de convénio, sem comprovacdo de vinculo empregaticio, mesmo
que atestado por meio de Certiddo emitida por 6rgdo competente.

r. O tempo de servico declarado por Justificacdo Judicial somente serd considerado, quando acompanhado
de documentos subsididrios, tidos como provas materiais, como fichas financeiras, folhas de ponto,
guias de recolhimento ao INSS, dentre outros.

s. Sao considerados para efeitos de comprovacdo do tempo exercido sob condi¢des insalubre, penosa e
perigosa ou o exercicio de atividades com Raios X e substancias radioativas, os seguintes documentos:
1) laudos periciais emitidos no periodo do exercicio juntamente com as portarias de localizacdo do

servidor no local periciado ou portarias de designacdo para executar atividade ja objeto de pericia, na
forma do disposto no Decreto n2 97.458, de 11 de janeiro de 1989;

2) portaria de designagdo para operar com Raios X e substincias radioativas, na forma do disposto no
Decreto n® 81.384, de 22 FEV 1978;

3) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, para verificagdo do cargo exercido ou a
comprovacgdo do recebimento do adicional de insalubridade ou periculosidade e da gratificacao de
Raios X e substancias radioativas;

4) fichas financeiras correspondentes a época do recebimento dos adicionais e gratificacdo de Raios X e
substancias radioativas, ainda que intercalados; e

5) outros meios de prova, tais como relatérios de exercicio da atividade, memorandos determinando o
exercicio de atribui¢des ou tarefas, capazes de formar conviccao as unidades de recursos humanos,
quanto as tarefas laborais exercidas sob condi¢des insalubre, perigosa ou penosa e atividades com
Raios X e substincias radioativas.

t. O periodo de tempo exercido sob condicdes insalubre, penosa e perigosa ou no exercicio de atividades
com Raios X e substancias radioativas convertido, serd considerado somente para fins de aposentadoria
e abono de permanéncia.

u. No caso de concessdo de abono de permanéncia, os efeitos retroagirdo a data em que o servidor
implementou os requisitos, respeitada a prescri¢do qiiingiienal.

v. Serdo computados como tempo de servico especial os relativos ao exercicio de atividades insalubre,
perigosa e penosa operacdo com Raios X e substancias radioativas, os afastamentos decorrentes de
férias, casamento, luto, licenca para tratamento da prépria saide, a gestante ou em decorréncia de
acidente em servico e prestacdo eventual de servigo por prazo inferior a 30 (trinta) dias, em localidade
ndo abrangida pelo Decreto-Lei n® 1.873, de 27 de maio de 1981.

x. Para a contagem especial de tempo de servico em atividades insalubre, perigosa € penosa ou operagao
com Raios X e substancias radioativas serd utilizado os fatores de conversao de 1,40, para homens (35

anos), e 1,20 para mulheres (30 anos), previstos nos entdo vigentes, observados em especial os Decretos
n272.771, de 6 de setembro de 1972 e 83.080 de 24 de janeiro de 1984.

z. Para o periodo posterior a edicao da Lei n® 8.112, de 1990, é necessdria a regulamentacio do § 42, do
art. 40, da Constitui¢do Federal, que definird os critérios para a concessao da respectiva aposentadoria.
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5. QUADRO RESUMO DOS FUNDAMENTOS

AVERBACAO
ENTIDADES FUNDAMENTO LEGAL | REGIME APOSEN- | DISPONIBIL ANUENIO LIC.
TADORIA IDADE PREMIO
Art. 100, da Lei n®
Unido 8.112/90 com a redacdo dada RIU X X
pela Lein®9.527/97. CLT X X
Forcas Art. 100, da Lei n®
Arm§ das 8.112/90 (Decisao TCU n® Militar X X X X
210/91. 2%).
Estatutario X X - -
Estado Art. 103, Inciso I, da Lei n®
DF
.. 8.112/90.
Municipio CLT X X - -
Territério Art. 103, Inciso I, da Lei n®
Federal 8.112/90. RIU X X X X
CLT X X - -
Empresa Publica,
Sociedade de
Economia Mista
CLT X X - -
Art. 103, Inciso V, da Lei n®
Empresa Privada |8.112/90.
Rural CLT X X ; -
Autdnomo
(SENAC, etc) CLT X X ) )
Condicdes | 1 10 07 MP/SRH/07. CLT X - - -
Insalubres
Aluno Aprendiz | Siumula 96/TCU. - X - - -
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NT-DCIP/SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTACAO
ASSUNTO VI - BOLETIM DE ALTERACAO DE FREQUENCIA

1. LEGISLACAO
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
Dispde sobre a jornada de trabalho dos servidores DOU n2 154
Decreto n2 1.590. publicos da administragdo direta, das autarquias e das| 10 AGO 1995 d y
S . e 11 AGO 1995
fundacdes publicas federais.
Portaria n® 2.561-MARE. Dispde sobre os cédigos de ocorréncia. 16 AGO 1995 DOU n® 158,
de 17 AGO 1995
Portaria Ministerial n® 112. Institui o boletim de alteracdo de frequéncia. 17 JAN 1980 DOU r® 13,
de 17 JAN 1980

2. DOCUMENTOS DO PROCESSO

Documento Responsavel pelo Fornecimento/Elaboracio Modelo

Relacdo de cédigos de ocorréncias. - -

3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

Orgao Providéncias

oM Implantar no SISC as alteracdes.

4. PREENCHIMENTO NO SISC

- O encarregado de Pessoal Civil das OM deverao acessar o site http://sisc.dgp.eb.mil.br para obter o
manual de utilizacdo do controle de alteracao de frequéncia dos servidores civis do Comando do
Exército.

5. PRESCRICOES DIVERSAS

a. O registro da frequéncia tem por objetivo manter atualizados os dados dos servidores civis, necessarios
a concessao de aposentadoria, licengas, afastamentos, a avaliacio de desempenho e a apuragdo de
abandono de cargo e de inassiduidade habitual.

b. O registro mensal das alteracdes de frequéncia dos servidores civis serd efetuado no SISC.

c. Somente constardo no SISC os servidores que, durante o més considerado, tiverem alteracdes de
frequéncia definidas nas presentes normas como “ocorréncias”.

6. RELACAO DOS CODIGOS DAS OCORRENCIAS COM A RESPECTIVA LEGISLACAO
ATINENTE

CODIGO DENOMINACAO DA OCORRENCIA
Licenga por motivo de doenca em pessoa da familia - Art. 81, Item I, §§ 12, 82, 83 e §§ 12 e 22, da Lei n®
100 g 112/90
101 Licenca por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro - Art. 84 e § 12, da Lei n® 8.112/90.
102 Licenca por convocagdo para o servigo militar, Art. 85, da Lei n® 8.112/90.

Licenga prémio por assiduidade - Art. 81, Item V, 87, 88, Itens I, II, Alineas “a”, “b”, “c”, “d” e Pardgrafo
unico e 89, da Lei n? 8.112/90 - redag@o original.

104 Licenca para tratar de interesse particular - Art. 91, da Lei n® 8.112/90.

105 Licenca para o desempenho de mandato classista - Art. 92, da Lei n2 8.112/90.

103
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CODIGO

DENOMINACAO DA OCORRENCIA

Afastamento para exercicio de mandato eletivo federal, estadual ou distrital - Art. 94, Item I, da Lei n® 8.112/90,

106 Art. 38, Item I, da Constitui¢do Federal.

107 Afastamento para exercicio de mandato letivo - (Prefeito) - Art. 94, Item II, da Lei n® 8.112/90, Art. 38, Item II,
da Constituicdo Federal.

109 Afastamento para Exercicio de Mandato Eletivo - (Vereador) - Art. 94, Item III, Alinea “b”, § 12, da Lei n®
8.112/90, Art. 38, Item III, da Constitui¢do Federal.

111 Afastamento do pais para estudo ou missdo no exterior - Art. 95, da Lei n® 8.112/90.

113 Licenca para tratamento de sadde - Art. 202 e 203, da Lei n® 8.112/90.

114 Licenca a gestante - Art. 207, da Lei n* 8.112/90.

115 Licenca a adotante (adocdo ou guarda judicial - Art. 210, da Lei n® 8.112/90).
Licenca por acidente em servico - Art. 211 e 212, Pardgrafo unico, Itens I e II, 213 Pardgrafo tnico e 214, da

116 -
Lei n® 8.112/90.

117 Licenca por motivo de doenca especificada em lei.

118 Suspensdo disciplinar art. 130, § 12, e Art. 141, item III, da Lei n® 8.112/90.

119 Suspensdo convertida em multa - Art. 44, Item III e Art. 130, §§ 12e 22 da Lei n®8.112/90.

122 Afastamento preventivo - Art. 147, da Lei n® 8.112/90.

123 Licenca paternidade - Art. 208, da Lei n® 8.112/90.

124 Auséncia do servico por 01 (um) dia, para doacdo de sangue - Art. 97, Item I, da Lei n® 8.112/90.

125 Auséncia do servico por 02 (dois) dias, para se alistar como eleitor - Art. 97, Item II, da Lei n® 8.112/90.
Auséncia do servigo por 08 (oito) dias consecutivos em razao de casamento - Art. 97, Item III, Alinea “a”, da

126 A
Lei n® 8.112/90.
Auséncia do servico por 08 (oito) dias consecutivos em razdo de falecimento do conjuge, companheiro, pais,

127 madastra ou padastro, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos - Art. 97, Item III, Alinea “b”, da
Lei n® 8.112/90.

128 Condenacdo a pena privativa de liberdade.

129 Participacdo em competi¢do nacional ou no exterior, Art. 102, Inciso X, da Lei n® 8.112/90.

130 Participacdo em programa de treinamento, Art. 102, Inciso X, da Lei n2 8.112/90.

135 Exercicio provisério para acompanhar o cdnjuge ou companheiro, Art. 84, § 22, da Lei n® 8.112/90, com a
redacdo dada pela Lei n®9.527, de 10 DEZ 1997.

136 Licenca para atividade politica - Art. 86, da Lei n® 8.112/90.

139 Curso - (ESG).

142 Faltas ao servico - Art. 44, Itens I e II, da Lei n® 8.112/90.

143 Faltas justificadas para efeito disciplinar - Item I, letra “b”, Alineas “a”, “b” e “c” da nota n® 013-A/1, de 16
MAR 1991, publicada no Bol/DGP n? 047, de 24 subsequente.
Falta por greve - Decreto n® 1.480, de 3 MAIO 1995, publicado no DOU n® 085, de 04 subsequente, e com a

146 recomendacdo constante do oficio-circular n* 3-MARE, de 15 ABR 1996, publicada no DOU n® 073, de 16
subsequente.

147 Juri e outros servicos obrigatérios por lei - Art. 102, Item VI, da Lei n® 8.112/90.

162 Crime - (a disposicdo da justica).

163 Desaparecido.

173 Licenca para capacitagdo - Art. 87, da Lei n® 8.112/90, com a redacio dada pela Lei n® 9.527, de 10 DEZ 1997.

175 Licenca incentivada sem remuneracdo MP 2.174-28/2001.
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NT-DCIPAS/SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTACAO
ASSUNTO VII - REVERSAO

1. LEGISLACAO
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
. . ~ DOU n= 237,
Lein®8.112. Dispde sobre reversao. 11 DEZ 1990 de 12 DEZ 1990
o C o DOU n® 61,
MP n® 2.088-38. Altera os art. 25 a27,da Lein® 8.112. 27 MAR 01 de 28 MAR 01
o o ~ . DOU n® 210,
Decreto n® 3.644. Regulamenta o instituto da reversdo art. 25, da Lei 8.112. 31 OUT 00 de 31 OUT 00
2. DOCUMENTOS NECESSARIOS
Responsavel pelo
Documento Fornecimento/Elaboracao Modelo
Capa do Processo. OM
Ata de Inspecdo de Saude. JISG .
Requerimento, no caso de reversdo a pedido. Servidor n2s
Informagao. 6

DOU que publicou aposentadoria.

Declaracio de Bens e Valores. OM -

Declara¢do que ndo acumula cargo publico.

3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

Orgio Providéncias

Receber o requerimento do interessado.

Encaminhar o servidor a Junta de Inspecdo de Satide da Guarnigdo.

oM Verificar se o processo estd acompanhado do laudo médico.

Elaborar a informac@o, de acordo com o modelo n® 6.

Encaminhar o requerimento com a informagao a DCIPAS, via SRPC.

Encaminhar o requerimento com a informacdo a DCIPAS, via Diretoria de Sadde, para homologagdo do

SRPC P . . .
Parecer Técnico, se atendidas as prescricdes legais.

DCIPAS | Elaborar portaria, caso o servidor preencha as condi¢des para a reversio.

4. PRESCRICOES DIVERSAS

(a)E retorno a atividade de servidor aposentado por invalidez, quando, por junta médica oficial, forem
declarados insubsistentes os motivos da aposentadoria ou quando a aposentadoria ocorreu antes de 5
anos.

(b) Reversao far-se-a:
1) por invalidez, quando junta médica oficial declarar insubsistentes os motivos da aposentadoria; ou
2) no interesse da administracao, desde que:
a) tenha solicitado a reversao;
b) a aposentadoria tenha sido voluntdria;
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¢) estavel quando na atividade;
d) a aposentadoria tenha ocorrido nos cinco anos anteriores a solicitacdo; e
e) haja cargo vago.

(c) A reversao far-se-4 no mesmo cargo ou no cargo resultante de sua transformacao (Art. 25, da Lei n®
8.112/90, redacdo dada pela MP n2 2.088-38, de 27 MAR 01).

(d)Encontrando-se provido o cargo, o servidor exercera suas atribuicdes como excedente, até a ocorréncia
de vaga (Art. 25, § 32, da Lei n® 8.112/90, redacdo dada pela MP n®2.088-38, de 27 MAR 03).

(e)O servidor que retornar a atividade por interesse da administragdo perceberd, em substituicio aos
proventos da aposentadoria, a remuneragdo do cargo que voltar a exercer, inclusive com as vantagens de
natureza pessoal que percebia anteriormente a aposentadoria (Art. 25, § 42, da Lei n® 8.112/90 com
redacdo dada pela MP n2 2.088-38, de 27 MAR 01).

(f) O servidor que retornar a atividade por interesse da administracdo somente terd os proventos
calculados com base nas regras atuais se permanecer pelo menos cinco anos no cargo [Art. 25, § 42, da Lei

n2 8.112/90 (Art. 27, da Lei n® 8.112/90)].

(g)Apds completar 70 (setenta) anos de idade, o aposentado ndo poderd gozar do direito do instituto da
reversao (Art. 27, da Lei n® 8.112/90).

(h)O tempo em que o servidor esteve aposentado serd contado apenas para nova aposentadoria (Art. 103,
§ 12, da Lei n® 8.112/90).

(i) Capa do Processo: No item “Processo n®”, lancar o nimero tnico de processos, conforme Portaria
Normativa n® 1.068/MD, de 8 SET 05.

NT-DCIPAS/SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTACAO
ASSUNTO VIII - REINTEGRACAO

1. LEGISLACAO BASICA

Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao

Constitui¢do Federal com a redacdo dada

pela Emenda Constitucional n® 19 - Art. 41, | Altera o art. 41, da Constitui¢ao Federal. 4 JUN 1998 DOU n? 106,

§ 20 de 5 JUN 1998
DOU n® 237,

Lein®8.112 - Art. 21,28 € 110, Inciso 1. Dispde sobre a reintegragdo. 11 DEZ 1990 n

de 12 DEZ 1990
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2. DOCUMENTOS NECESSARIOS

Documento Responsavel pelo Fornecimento/Elaboracio Modelo
Capa do Processo. OM -
Requerimento. Servidor n% 8
Informacao. OM n29
Decisdo administrativa. DCIPAS
Decisao judicial. Poder Judiciério )

3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

Orgao Providéncias

Receber o requerimento do interessado.

oM Preparar requerimento juntamente com a informacao.

Encaminhar o requerimento com a informacdo & DCIPAS via SRPC.

SRPC Encaminhar o requerimento com a informacdo a DCIPAS, se atendidas as prescri¢des legais.

DCIPAS Elaborar portaria, caso o servidor preencha as condigdes para a reintegracao.

4. PRESCRICOES DIVERSAS

a. E a reinvestidura do servidor estdvel no cargo anteriormente ocupado, ou no cargo resultante de sua
transformacdo, quando invalidada a sua demissdo por decisdo administrativa ou judicial, com
ressarcimento de todas as vantagens.

b. O direito de requerer reintegracdo estd sujeito a prescri¢do quinquenal. O prazo de prescri¢do serd
contado da data da publicagdo do ato impugnado ou da data da ciéncia pelo interessado, quando o ato
nao for publicado (Art. 110, Inciso I, da Lei n® 8.112/90).

c. A reintegracdo s alcanga servidor estdvel. (art. 21 e 28 da Lei n® 8.112/90). Se o cargo anteriormente
ocupado tiver sido extinto, o servidor ficard em disponibilidade (ver DISPONIBILIDADE - Art. 28, §
12, da Lei n® 8.112/90).

d. Se o cargo anteriormente ocupado se encontrar provido, seu eventual ocupante serd reconduzido ao
cargo de origem, sem direito a indenizagc@o ou aproveitado em outro cargo ou posto em disponibilidade
(Art. 28, § 22, da Lei n®8.112/90 e Art. 41, § 22, da C.F/88).

e. A reintegracdo de ex-servidores em cumprimento de decisdo judicial, transitada em julgado, € da
competéncia dos Ministros de Estado e do Advogado-Geral da Unido, vedada a subdelegacao.

f. Capa do Processo: No item ‘“Processo n®”, lancar o niimero unico de processos, conforme Portaria
Normativa n® 1.068/MD, de 8 SET 05.
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NT-DCIPAS/SERVIDOR CIVIL - CADASTRO E MOVIMENTACAO

ASSUNTO IX - READAPTACAO

1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
Do o ~ DOU n= 237,
Lein®8.112 - Art. 24. Dispde sobre a readaptacdo. 11 DEZ 1990 de 12 DEZ 1990
- . DOU n* 240,
Lein®9.527. Altera o art. 24, da Lein® 8.112. 10 DEZ 1997 de 11 DEZ 1997
Oficio-Circular n®  37-SRH- . . - DOU n2 172,
MARE. Estabelece os requisitos para a readaptagao. 16 AGO 1996 de 4 SET 1996
Parecer n® 229 - DRH-SAF Readaptacdo para cargos de atividades afins 5 AGO 1991 DOUn® 155,
' ptacaop £ ' de 13 AGO 1991
o ~ . - DOU n= 056,
Parecer n® 86 - DRH/SAF. Readaptacdo de motorista oficial. 28 FEV 1992 de 23 MAR 1992
Oficio-Circular n® 31 - SRH/MP. | Aplica¢do do instituto da readaptacio. 19 ABR 02 -
f’gr;ge/:;/ol\(/)[g/CONJUR/PFF/n- 626 Readaptacio em outras funcdes. 9 JUN 2008 -

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS

Documento Re.s ponsavel pelo ~ Modelo
Fornecimento/Elaboracao

Capa do Processo. OM
Ata de inspec¢do de saude. JISG i
Requerimento. n2 10
Comprovante de escolaridade e/ou habilitacio profissional Servidor
exigidos para o cargo a ser provido. i
Informacao. n21l
Documento contendo a denominacdo e o cddigo do cargo a ser OM
provido, das atribui¢des, dos vencimentos e das cargas hordrias -
dos cargos ocupados e a serem providos.

3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

Orgio Providéncias
Encaminhar o servidor a Junta de Inspe¢@o Satde da Guarnigao.
Receber o requerimento do interessado.
A Junta Médica deve expedir laudo consubstanciado, relacionado o grau de incapacidade do servidor e detalhando
OM a limitag@o fisica ou mental existente. Esclarega-se que essa incapacidade detectada pela Junta Médica deve estar
bem detalhada em laudo que demonstre se € imperioso que o servidor seja aposentado, ou se o servidor ndo pode
executar nenhuma das atribui¢cdes do cargo que ocupa, devendo ser readaptado para outro cargo, ou, ainda, que o
desempenho do servidor ficard comprometido em pelo menos 70% (setenta por cento) de parcela das atribui¢cdes do
cargo que ocupar.
Verificar se o processo estd acompanhado do laudo médico, do cédigo do cargo a ser provido, dos vencimentos e
das cargas hordrias dos cargos ocupados e a serem providos.
oM -
Elaborar a informagdo, de acordo com o modelo n2 13.
Encaminhar o requerimento com a informagao a DCIPAS, via SRPC.
SRPC Encaminhar o requerimento com a informacdo a DCIPAS, via Diretoria de Sadde, para homologacdo do Parecer
Técnico, se atendidas as prescricdes legais.
DCIPAS | Elaborar portaria, caso o servidor preencha as condi¢des para ser readaptado.
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4. PRESCRICOES DIVERSAS

(a) A readaptacdo é a investidura do servidor em cargo de atribui¢cdes e responsabilidades compativeis
com a limita¢do que tenha sofrido em sua capacidade fisica ou mental, verificada em inspecao médica.
(b) Em principio, o servidor s6 podera ser readaptado em outras fungdes do mesmo cargo.

(c)O readaptado devera preencher os requisitos de escolaridade e habilitacdo profissional, exigidos para
o provimento do cargo, objeto da readaptacao.

(d)Quando julgado incapaz para o servigo o readaptado serd aposentado.

(e)Na hipétese de falta de cargo vago, o readaptado exercerd suas atribuicdes como excedente até a
ocorréncia de vaga.

(f) Um servidor de cargo cujas atribui¢des se dividam em diversas areas de atividades, como € o caso do
Auxiliar Operacional de Servigos Diversos, poderd ter sua especialidade alterada, quando julgado
incapaz fisicamente para o exercicio de suas atribuicdes, permanecendo dentro da mesma categoria
funcional e, neste caso, a OM devera publicar em BI e informar a DCIPAS.
(g) g. Capa do Processo: No item “Processo n®’, lancar o nimero unico de processos (NUP),
conforme prevé a Portaria Normativa n® 1.068/MD, de 8 SET 05.
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MODELO n?1 (Referente ao Assunto I das NT-DCIP~AS/SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAO)

REQUERIMENTO DE REMOCAO A PEDIDO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escaldes hierarquicos até a OM expedidora)

Requerimento
EB: 00000.000000/0000-00

Do nome do servidor civil

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Objeto: Remocao de Servidor

1. Fulano de tal (nome do servidor), matricula SIAPE n® , (categoria
funcional, cédigo, classe, padrao e nivel), lotado na (OM), requer a V Exa remocdo para a
Guarnig¢ao do

2. Tal solicitacao encontra amparo no art. 36, da Lei n® 8.112/90, com a redagdo dada
pela Lei n2 9.527/97, de 10 de dezembro de 1997.

3. Anexos. (se for o caso)
4.Ea VEZ que requer.

Nestes termos, pede deferimento.

Local e data.

Assinatura do requerente
Nome do requerente

Legislacdo de referéncia: Port n® 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-1G-01.001, 12 Edicdo, 2011)

24 - Separata ao Boletim do Exército n® 52, de 27 de dezembro de 2013.




MODELO n? 2 (Referente ao Assunto I das NT-DCIP@S/SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAO)

INFORMACAO DO REQUERIMENTO DE REMOCAO A PEDIDO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escalGes hierarquicos até a OM expedidora)

Local e data.

Info n®

Do Comandante do 282 Batalhdo de Cagadores

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Assunto: Remocao de Servidor

1. Requerimento em que o servidor (nome do servidor), matricula SIAPE n®
, categoria funcional, cddigo, classe, padrdo e nivel, lotado na (OM),
pleiteia remog¢do para Guarni¢do do

2. INFORMACAO

a. Amparo do Requerente

Estd amparado pelo art. 36, da Lei n® 8.112/90, com a redacdo dada pela Lei n®
9.527/97, de 10 de dezembro de 1997.

b. Estudo Fundamentado

1) Dados informativos sobre o requerente:

a) Categoria funcional do servidor

b) Data de Nomeacao Data de Exercicio
2) Apreciacao
O requerente pleiteia remogao , havendo coeréncia entre o que

solicita e o (s) dispositivo (s) citado como amparo.

3. Parecer (de préprio punho)

4. O presente requerimento permaneceu dia(s) nesta OM para fins de
informagdo e encaminhamento

JOSE CARLOS DOS SANTOS - Cel

Legislagao de referéncia: Port n2 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-1G-01.001, 12 Edicao, 2011)
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MODELO n® 3 (Referente ao Assunto III das NT- DCIPAS /SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAO)
REQUERIMENTO DE EXERCICIO PROVISORIO PARA ACOMPANHAR CONJUGE OU
COMPANHEIRO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escaldes hierarquicos até a OM expedidora)

Requerimento

EB: 00000.000000/0000-00

Do nome do servidor civil

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Objeto: Exercicio Provisorio

1. Fulano de tal (nome do servidor), matricula SIAPE n® , (categoria
funcional, cédigo, classe, padrao e nivel), lotado na (OM), requer a V Exa exercicio provisorio para
acompanhar o seu conjuge (companheiro) (a) nome do cdnjuge ou companheiro (a) deslocado (a)
para (6rgao - localidade).

2. Tal solicitacdo encontra amparo no (art. 84 § 2°) da Lei n® 8.112/90, com a redacio
dada pela Lei n® 9.527/97.

3. Anexos. (se for o caso)
4.Ea VEZ que requer.

Nestes termos, pede deferimento.

Local e data.

Assinatura do requerente
Nome do requerente

Legislagdo de referéncia: Port n2 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-1G-01.001, 12 Edicao, 2011)
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MODELO n® 4 (Referente ao Assunto III das NT- DCIE’AS /SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAOQO)

INFORMACAO DO REQUERIMENTO DE EXERCICIO PROVISORIO PARA
ACOMPANHAR CONJUGE OU COMPANHEIRO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escalGes hierarquicos até a OM expedidora)

Local e data.
Info n®

Do Comandante do 282 Batalhdo de Cagadores

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Assunto: Exercicio Provisoério

1. Requerimento em que o servidor (nome do servidor), matricula SIAPE n?

, categoria funcional, cddigo, classe, padrdo e nivel, lotado na (OM),

pleiteia exercicio provisorio para acompanhar o conjuge ou companheiro (a) deslocado (a) para

(Orgﬁo - localidade).

2. INFORMACAO
a. Amparo do Requerente

Estda amparado pelo (art. 84 § 2°) da Lei n® 8.112/90, com a redagcdo dada pela Lei

n29.527/97.
b. Estudo Fundamentado
1) Dados informativos sobre o requerente:
a) Categoria funcional do servidor

b) Data de Nomeagao Data de Exercicio
2) Apreciacao
O requerente pleiteia exercicio provisério , havendo coeréncia entre o

que solicita e o (s) dispositivo (s) citado como amparo.

3. Parecer (de proprio punho)

4. O presente requerimento permaneceu dia(s) nesta OM para fins de

informacdo e encaminhamento.

JOSE CARLOS DOS SANTOS - Cel

Legislagao de referéncia: Port n2 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-1G-01.001, 12 Edicao, 2011)
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MODELO n? 5 (Referente ao Assunto VII das NT- DCI~PAS /SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAO)

REQUERIMENTO DE REVERSAO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escaloes hierarquicos até a OM expedidora)

Requerimento

EB: 00000.000000/0000-00

Do nome do servidor civil

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Objeto: Reversao de Servidor

1. Fulano de tal (nome do servidor), matricula SIAPE n® , (categoria
funcional, cédigo, classe, padrdo e nivel), lotado na (OM), requer a V Exa reversao.

2. Tal solicitacao encontra amparo no art. 25, da Lei n® 8.112/90.
3. Anexos. (se for o caso)
4.Ea VEZ que requer.

Nestes termos, pede deferimento.

Local e data.

Assinatura do requerente
Nome do requerente

Legislagdo de referéncia: Port n2 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-1G-01.001, 12 Edicao, 2011)
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MODELO n® 6 (Referente ao Assunto VII das NT-DCI~PAS/SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAO)

INFORMACAO DO REQUERIMENTO DE REVERSAO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escalGes hierarquicos até a OM expedidora)

Local e data.

Info n®

Do Comandante do 282 Batalhdo de Cagadores

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Assunto: Reversio de Servidor

1. Requerimento em que o servidor (nome do servidor), Matricula SIAPE n®
, categoria funcional, cddigo, classe, padrdo e nivel, lotado na (OM),
pleiteia licenca reversao.

2. INFORMACAO

a. Amparo do Requerente

Esta amparado pelo art. 25, da Lei n® 8.112/90.
b. Estudo Fundamentado

1) Dados informativos sobre o requerente:

a) Categoria funcional do servidor
b) Data de Nomeacao Data de Exercicio

2) Apreciacao
O requerente pleiteia reversao , havendo coeréncia entre o que
solicita e o (s) dispositivo (s) citado como amparo.

3. Parecer
(de  proprio  punho)

4. O presente requerimento permaneceu dia(s) nesta OM para fins de
informacao e encaminhamento.

JOSE CARLOS DOS SANTOS - Cel

Legislacdo de referéncia: Port n® 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-1G-01.001, 12 Edicao, 2011)
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MODELO n® 7 (Referente ao Assunto VIII das NT-DC{PAS/SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAO)

REQUERIMENTO DE REINTEGRACAO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escaloes hierarquicos até a OM expedidora)

2,0cm
Requerimento

EB: 00000.000000/0000-00

Do nome do servidor civil

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Objeto: Reintegracio de Servidor

1. Fulano de tal (nome do servidor), matricula SIAPE n® , (categoria
funcional, cédigo, classe, padrao e nivel), lotado na (OM), requer V Exa reintegragao.

2. Tal solicitagdo encontra amparo no art. 28, da Lei n® 8.112/90.
3. Anexos.(se for o caso)
4.Ea Vez que requer.

Nestes termos, pede deferimento.

Local e data.

Assinatura do requerente
Nome do requerente

Legislagdo de referéncia: Port n® 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-1G-01.001, 12 Edicéo, 2011)
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MODELO n? 8 (Referente ao Assunto VIII das NT-DC[PAS/SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAO)

INFORMACAO DO REQUERIMENTO DE REINTEGRACAO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escalGes hierarquicos até a OM expedidora)

Local e data.

Info n®

Do Comandante do 282 Batalhdo de Cagadores

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Assunto: Reintegracdo de servidor

1. Requerimento em que o servidor (nome do servidor), matricula SIAPE n®
, categoria funcional, cédigo, classe, padrdo e nivel, do Quadro de Pessoal
do Comando do Exército, lotado na (OM), pleiteia reintegracao.

2. INFORMACAO

a. Amparo do Requerente

Estd amparado pelo art. 28, da Lei n® 8.112/90.
b. Estudo Fundamentado

1) Dados informativos sobre o requerente:

a) Categoria funcional do servidor
b) Data de Nomeacao Data de Exercicio

2) Apreciacao
O requerente pleiteia licenca por motivo de doenca em pessoa da familia, havendo
coeréncia entre o (s) que solicita e o (s) dispositivo (s) citado como amparo.

3. Parecer (de préprio punho)

4. O presente requerimento permaneceu dia(s) nesta OM para fins de
informagdo e encaminhamento.

JOSE CARLOS DOS SANTOS - Cel

Legislacdo de referéncia: Port n® 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-1G-01.001, 12 Edicéo, 2011)
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MODELO n®9 (Referente ao Assunto IX das NT-DCI}’AS/SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAO)

REQUERIMENTO DE READAPTACAO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escaloes hierarquicos até a OM expedidora)

Requerimento

EB: 00000.000000/0000-00

Do nome do servidor civil

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Objeto: Readaptacao de servidor

1. Fulano de tal (nome do servidor), matricula SIAPE n® , (categoria
funcional, c6digo, classe, padrao e nivel), lotado na (OM), requer la V Exa readaptacdo para o
cargo de

2. Tal solicitacao encontra amparo no art. 24, da Lei n® 8.112/90, com a redagdo dada
pela Lei n2 9.527/97, de 10 de dezembro de 1997.

3. Anexos. (se for o caso)
4.Ea VeZ que requer.

Nestes termos, pede deferimento.

Local e data.

Assinatura do requerente
Nome do requerente

Legislagdo de referéncia: Port n2 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-1G-01.001, 12 Edicao, 2011)
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MODELO n? 10 (Referente ao Assunto IX das NT-DCI~PAS/SERVIDOR CIVIL
CADASTRO E MOVIMENTACAO)

INFORMACAO DO REQUERIMENTO DE READAPTACAO

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escalGes hierarquicos até a OM expedidora)

Local e data.

Info n®

Do Comandante do 282 Batalhdo de Cagadores

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social
Assunto: Readaptacao de Servidor

1. Requerimento em que o servidor (nome do servidor), matricula SIAPE n®
, categoria funcional, cédigo, classe, padrdo e nivel, do Quadro de Pessoal
do Comando do Exército, lotado na (OM), pleiteia readaptacio para o cargo de

2. INFORMACAO

a. Amparo do Requerente

Estd amparado pelo art. 24, da Lei n® 8.112/90, com a redacdo dada pela Lei n®
9.527/97, de 10 de dezembro de 1997.

b. Estudo Fundamentado

1) Dados informativos sobre o requerente:

a) Categoria funcional do servidor

b) Data de Nomeacao Data de Exercicio

2) Apreciacao
O requerente pleiteia readaptagao , havendo coeréncia entre o
que solicita e o (s) dispositivo (s) citado como amparo.

3. Parecer (de proprio punho)

4. O presente requerimento permaneceu dia(s) nesta OM para fins de
informacdo e encaminhamento.

JOSE CARLOS DOS SANTOS - Cel

Legislacdo de referéncia: Port n® 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (EB 10-IG-01.001, 12 Edi¢do, 2011)
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